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SURAT EDARAN
REKTOR UNIVERSITAS DIPONEGORO
Nomor: 27/UN7.P/SE/2020

Yth. Para Wakil Rektor/Dekan Fakultas/Dekan Sekolah/ Ketua Lembaga/Ketua Badan/
Direktur/Kepala Biro/Kepala UPT/ Kepala Kantor/Ketua BP/Pimpinan Unit Kerja
Universitas Diponegoro

Memperhatikan Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesia Nomor 51 Tahun 2020 tanggal 20 April 2020, dalam rangka pelaksanaan tugas
kedinasan pada bulan Ramadhan 1441 Hijriyah, baik yang dilaksanakan di kantor maupun di rumah
(work from home), Universitas Diponegoro menetapkan sebagai berikut:

1. Jam Kerja bagi Unit Kerja yang memberlakukan 5 (lima) hari kerja:

a. Hari Senin sampai dengan Kamis : pukul 08.00 — 15.00 WIB
- Waktu Istirahat : pukul 12.00 — 12.30 WIB
b. Hari Jum’at : pukul 08.00 — 15.30 WIB
- Waktu Istirahat : pukul 11.30 - 12.30 WIB
2. Jam Kerja bagi Unit Kerja yang memberlakukan 6 (enam) hari kerja:
a. Hari Senin sampai dengan Kamis, dan Sabtu : pukul 08.00 — 14.00 WIB
- Waktu Istirahat : pukul 12.00 — 12.30 WIB
b. Hari Jum’at : pukul 08.00 — 14.30 WIB
- Waktu Istirahat : pukul 11.30 - 12.30 WIB

3. Jumlah jam kerja bagi Unit Kerja yang melaksanakan 5 (lima) hari atau 6 (enam) hari kerja
selama bulan Ramadhan adalah 32,50 jam per minggu.

4. Ketentuan pelaksanaan lebih lanjut mengenai jam kerja pada bulan Ramadhan tersebut
diatur oleh Pimpinan Unit Kerja masing-masing.

5. Pelaksanaan tugas kedinasan dan kegiatan belajar mengajar selama masa pandemik Corona
Virus Disease (COVID-19) agar memperhatikan Surat Edaran Rektor Universitas
Diponegoro Nomor : 20/UN7.P/SE/2020, 21/UN7.P/SE/2020, 22/UN7.P/SE/2020, dan
23/UN7.P/SE/2020 serta surat edaran yang ditetapkan selanjutnya dalam rangka
pencegahan penyebaran Corona Virus Disease (COVID-19) di lingkungan Universitas
Diponegoro.

6. Pegawai yang melaksanakan tugas dari rumah (work from home), melaksanakan presensi
dan pelaporan sebagaimana diatur dalam Surat Edaran sebelumnya dengan menyesuaikan
ketentuan butir 1 dan 2.

Selanjutnya kami anjurkan kepada warga kampus Universitas Diponegoro yang tidak
melaksanakan Ibadah Puasa, untuk menahan diri dengan tidak makan, minum, atau merokok di
tempat umum secara terbuka pada jam kerja.

Demikian untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.

Semarang, 21 April 2020
Rektor,

JProf. Dr. Yos Johan Utama, S.H., M.Hum.
NIP 196211101987031004



