
Nomor : 6448/A3/KP/2021 29 Januari 2021
Lampiran : Dua berkas
Hal : Pelaksanaan Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan 

Pangkat Penyesuaian Ijazah Tahun 2021
Sifat : PENTING/ SEGERA

Yth.
1. Sekretaris Inspektorat Jenderal/Direktorat Jenderal/Badan;
2. Kepala Biro/Pusat di Lingkungan Sekretariat Jenderal;
3. Kepala Unit Pelaksana Teknis;
4. Rektor/Ketua/Direktur di lingkungan Perguruan Tinggi;
5. Kepala Lembaga Layanan Pendidikan Tinggi.
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

 
Dalam rangka pengembangan karier bagi Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Kementerian 
Pendidikan dan Kebudayaan, Biro Sumber Daya Manusia akan melaksanakan kegiatan Ujian 
Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah di Lingkungan Kementerian 
Pendidikan dan Kebudayaan.
 
Sehubungan dengan hal tersebut, apabila di lingkungan unit kerja Saudara terdapat pegawai 
yang memenuhi syarat (sesuai lampiran I), agar mengirimkan data usul peserta ujian 
(sesuai lampiran II) beserta dokumen kelengkapannya dengan ditujukan kepada Kepala Biro 
Sumber Daya Manusia melalui email: ujiandinas.kemdikbud@gmail.com, paling lambat 
tanggal 30 April 2021. 
 
Atas perhatian dan kerjasama yang baik, kami ucapkan terima kasih.

a.n. Sekretaris Jenderal
Kepala Biro Sumber Daya Manusia,

Dyah Ismayanti
Tembusan: 196204301986012001
Sekretaris Jenderal Kemendikbud

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Jalan Jenderal Sudirman, Senayan, Jakarta 10270
Telepon (021) 5711144

Laman www.kemdikbud.go.id



Lampiran I 

 

Persyaratan dan Berkas Peserta 

Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat Penyesuaian Ijazah 

 

NO KEGIATAN PERSYARATAN KELENGKAPAN BERKAS 

 

1. 

 

Ujian Dinas  

 

1. Diusulkan oleh pimpinan unit 

kerja (Unit Utama/PTN/ 

LLDikti) 

2. Penilaian prestasi kerja dalam 2 

tahun terakhir setiap unsur 

penilaian sekurang-kurangnya 

bernilai baik 

3. Telah 2 tahun dalam pangkat 

terakhir (II/d) 

4. Tidak sedang dalam keadaan 

diberhentikan sementara, 

menerima uang tunggu, atau cuti 

di luar tanggungan negara 

 

 

1. SK pangkat terakhir 

2. Penilaian prestasi kerja dalam 

2 tahun terakhir 

3. KARPEG 

4. SK CPNS 

5. SK PNS 

6. Foto 3 x 4 

7. Surat pernyataan keaslian 

dokumen yang ditandatangani 

oleh ybs dan diketahui 

pimpinan unit kerja 

 

2. 

 

Ujian Kenaikan 

Pangkat 

Penyesuaian Ijazah 

 

 

1. Diusulkan oleh pimpinan unit 

kerja (Unit Utama/ PTN/ 

LLDikti) 

2. Sekurang-kurangnya telah: 

a. 1 tahun dalam pangkat 

terakhir I/b dengan ijazah 

SMA 

b. 1 tahun dalam pangkat 

terakhir II/b dengan ijazah 

Sarjana (S1) atau Diploma IV 

c. 2 tahun dalam pangkat 

terakhir III/a dengan ijazah 

Magister (S2) 

3. Penilaian prestasi kerja dalam 2 

tahun terakhir setiap unsur 

penilaian sekurang-kurangnya 

bernilai baik 

4. Surat Rekomendasi dari 

Pimpinan Unit Kerja yang 

menerangkan tentang jabatan 

yang akan diduduki sesuai 

dengan kebutuhan organisasi  

5. Program Studi dan Perguruan 

Tinggi harus terakreditasi 

minimal B 

 

 

1. Surat Rekomendasi dari 

pimpinan unit kerja yang 

menerangkan tentang jabatan 

yang akan diduduki sesuai 

dengan kebutuhan organisasi 

2. SK pangkat terakhir  

3. penilaian prestasi kerja dalam 

2 tahun terakir  

4. KARPEG 

5. Ijazah dan transkrip nilai 

6. SK izin belajar dari pejabat 

yang berwenang/Surat 

keterangan sudah memiliki 

ijazah sebelum CPNS 

7. Surat keterangan akreditasi 

program studi dan perguruan 

tinggi minimal B 

8. SK CPNS  

9. SK PNS  

10. Foto 3 x 4 

11. Surat pernyataan keaslian 

dokumen yang ditandatangani 

oleh ybs dan diketahui 

pimpinan unit kerja 

 

Keterangan: 

1. Format file kelengkapan berkas: PDF 

2. Format foto: JPG 

3. Format data usul peserta ujian: Excel (Lampiran II) 



Lampiran II

Unit: (diisi nama Unit Utama/nama PTN/nama LLDikti)

No Nama NIP Tempat Lahir Tanggal Lahir Jabatan
Gol./  

ruang
Pangkat Unit Kerja

1  

2  

3  

4  

5  

6  

dst.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Excel dapat diunduh pada: http://ringkas.kemdikbud.go.id/DataUsulPesertaUjian)

DATA USUL CALON PESERTA UJIAN DINAS TAHUN 2021



Lampiran II

Unit: (diisi nama Unit Utama/nama PTN/nama LLDikti)

No Nama NIP Tempat Lahir Tanggal Lahir Jabatan
Gol./  

ruang
Pangkat Jenjang Unit Kerja

1  

2  

3  

4  

5  

6  

dst.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Excel dapat diunduh pada: http://ringkas.kemdikbud.go.id/DataUsulPesertaUjian)

DATA USUL CALON PESERTA UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH TAHUN 2021


